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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RELATORIO DO MES DE JUNHO DE 2025
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
ADMINISTRACAO 2025-2028

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO/PROTOCOLO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO — QUANTIDADE POR SETOR

SETOR TOTAL
ADM — COMISSAO SINDICANTE 15
ADM — CPSPA - ENCERRADO 3
ADM — CPSPA - SUSPENSO 2
ADMINISTRACAO - ATENDIMENTO 5
ADMINISTRACAO - JURIDICO 1
ADMINISTRACAO — RECURSOS HUMANOS 12
ADMINISTRACAO — SECRETARIO 3
ADM - IPRAM 3
ADM — IPRAM — COMITE DE INVESTIMENTOS 1
ADM - PROCON 3
JURIDICO - 03 6
JURIDICO - 05 10
PROCON - ATENDIMENTO 10
PROTOCOLO — AGUARDANDO PAGAMENTO 75
PROTOCOLO — AGUARD. DOCUMENTOS 11
PROTOCOLO — ARQUIVO MORTO 8
PROTOCOLO - GERAL 1

TOTAL 169

No decorrer de do més de junho foram abertos 631 protocolos novos, totalizando 3.584 protocolos
externos abertos no ano de 2025.

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/PROCON

RELATORIO DE ATIVIDADES PROCON 2025
JUNHO/2025
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Prestacdo de informacdes - retorno sobre reclamagdes — atendimentos diversos 230

Abertura de Reclamacdes 45

Abertura de Processo Administrativo 0
275

Total de atendimentos

OBSERVACOES

Das 45 reclamacdes registradas, 28 ja estdo concluidas.

Das 45 reclamacgOes registradas desde o comeco do més de junho, 28 ja estdo encerradas, seja por
resolucdo da demanda ou arquivadas por improcedéncia ou ainda por ndo solucdo do conflito. Destas, 17
ainda estdao em tramite, aguardando resolucao.

Das 263 reclamacdes registradas em 2025, 225 ja estdo encerradas. Destas 38, ainda em tramite,

aguardando resolucdo.
Das 555 reclamacdes registradas em 2024, todas foram encerradas.

Das 570 reclamacdes registradas em 2023, todas foram encerradas.

Das 488 reclamacdes registradas em 2022, todas foram encerradas

Das 362 reclamacdes registradas em 2021, todas foram encerradas

Das 344 reclamac0es registradas em 2020, todas foram encerradas.

Das 39 reclamacgdes registradas em 2019, todas foram encerradas.

Estdao em andamento atualmente 38 reclamagdes.
Estao em andamento atualmente O Processos Administrativos.

RESUMO DAS RECLAMAGOES ABERTAS

5 bancos/financeiras (empréstimos e cartées consignados)
5 empresas de telefonia, internet (assisténcia técnica, contratual e cancelamento)
10 assisténcia técnica

assisténcia contratual (duvidas contratuais, cancelamento, etc)

bloqueio telemarketing

mercadoria ndo entregue

ol L O »n

cobranca indevida
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

5 renegociacao de dividas
5 reembolso
45

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/CEMITERIO

GAVETAS COMPRADAS

CONCESSIONARIO SEPULTADO DATA
RIVALDO SEIMETZ JAHN DORACI MARIA SEIMETZ 23/06/2025
ALIANE CRISTINA GIROTTO NELSON PASE 10/06/2025
GAVETAS EMPRESTADAS
PERMISSIONARIO SEPULTADO DATA
MARIA SOSMEIER DANILO CARNIEL 26/06/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/OFiICI

OS, LEIS, DECRETOS

DOCUMENTO QUANTIDADE
OFicCIOS 20
DECRETOS 9
LEIS 10
EDITAL 7
DECLARACAO -
ATESTADO 1
TERMO PERMISSAO DE USO - GAVETA 1

TERMO DE ACORDO

TERMO DE ADESAO

TERMO DE CESSAO DE USO

TERMO DE COMODATO

TERMO DE CONVENIO

TERMO DE CONCESSAO DE USO

TERMO DE CONCESSAO DE USO — GAVETA/CINERARIO
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE COLABORACAO -
TERMO DE COOPERACAO -
TERMO DE DOACAO -
ORDEM DE SERVICO 1

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/COMISSAO SINDICANTE

JUNHO/2025

Processos recebidos:
- 5 processos.

Processos encerrados pela Comissdo e encaminhados ao Juridico:
- 5 processos.

Processos suspensos:
- 8 processos suspensos.

Processos em Suspensdo Condicional (Art. 155-A LM 682/90):
- 1 processo em Suspensao Condicional.

Processos em andamento e pendentes:

- 19 processos em andamento junto a comissao;

- 23 processos pendentes de abertura;

- 1 processo aguardando manifesta¢ao da Procuradoria;

- 1 processo aguardando manifestacao da Secretaria de Projetos Publicos;
- 1 processo aguardando manifestagdo da Secretaria da Administracao.

QOitivas:
-1 oitiva.

Oitivas organizadas, mas que nao foram realizadas
- 1 oitivas.
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

e Protocolos arquivados: (processos que retornam a Comissdo para registro e arquivamento, apds decisao

da Autoridade)
- 4 processos arquivados.

e Outras atividades:

Dia 10/06, das 15h as 17h, as integrantes Cristine e Renata estiveram participando da palestra da Arta-

fam;

Dia 17/06, a partir das 09h45min, e durante todo o dia 18/06, a integrante Cristine esteve em treinamen -
to na sede da DPM, em Porto Alegre, participando do curso sobre "Estagio Probatdrio dos Servidores Pu-

blicos: Teoria e Pratica".

Analise de imagens de videomonitoramento;
Debate sobre o conteudo do curso;

Andlise de provas documentais;

Andlise de fotografias e videos;

Busca e anadlise de dados de sistemas;

Andlise de depoimentos, defesas, dentre outros;

Elaboracdo de questionamentos para oitivas, apds analise de processo;

Elaboragdo de Relatérios Finais.

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/RECURSOS HUMANOS

JUNHO/2025
e ADMISSOES

Carolina Real 02/06/25 Médico pediatra

Geiza Claudia de Souza 16/06/25 Técnico em enfermagem

Uatama Mendes Amaral 06/06/25 Enfermeiro

Inae Carvalho Oliveira 09/06/25 Auxiliar geral de escola

Giovana Cousseau 10/06/25 Professor de geografia

Simone Cristina H Basso 23/06/25 Professor de educacdo infantil

Daniela Ribeiro dos S. Bitencorte 02/06/25 Auxiliar geral de escola

Amanda Fontana Dupont 02/06/25 Auxiliar geral de escola

Morgana de Candido de Oliveira 23/06/25 Auxiliar geral de escola
Total de servidores contratados temporariamente: 6
Total de servidores nomeados em cargo efetivo: 3

Total de cargos em comissdao nomeados:
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Total de cargos eletivos:

Total de estagidrios admitidos:

Total de conselheiros tutelares admitidos:

TOTAL DE ADMITIDOS:

e EXONERACOES/RESCISOES:

Cleidir Vrielink 19/06/25 Operador de maquinas

Simone Ongaratto 30/06/25 Monitor de creche

Daniela Imich 30/06/25 Estagiario

Gilmara Bueno Maciel 17/06/25 Estagiario

Sara Naiara Moraes 30/06/25 Estagiario

Franciele de Oliveira A. de Miranda 04/06/25 Enfermeiro

Michele Vargas 11/06/25 Técnico em enfermagem

Patricia Roberta Breyer 18/06/25 Técnico em enfermagem

Maiara Francisca Ertel 17/06/25 Professor de educacdo infantil

Gisiane Mury de Oliveira Tomasel 27/06/25 Auxiliar geral de escola

Katiele Beleboni 27/06/25 Professor de educacdo infantil

Amanda Fontana Dupont 01/06/25 Auxiliar geral de escola

Justina Marchi 21/06/25 Auxiliar geral de escola
Total de contratos tempordrios finalizados/rescindidos: 07
Total de servidores de cargos efetivos exonerados/demitidos/falecidos: 01
Total de cargos em comissdes exoneradas: -
Total de rescisao de estagiarios: 03
Total de cargos eletivos: -
Total de servidores aposentados: -
Total de conselheiros tutelares exonerados/demitidos/falecidos: -
TOTAL DE RESCISOES: 11
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

AFASTAMENTOS DO SERVIDOR AO SERVICO

MOTIVO QUANTIDADE/SERVIDORES
Licenga falecimento (3) 03
Férias (evento 12,836,809) 37
Licenca maternidade (evento 16 e 17) 10

Licenga paternidade (3) -

Licengca acompanhamento familiar (evento 844) 27

Licenca saude durante o més (evento 4,830) 318

Licenca casamento (evento 03) -

SERVICOS DIVERSOS
ESPECIE QUANTIDADE
Emissdo de Portarias 70
Protocolos Despachados Nao temos informagao

Abertura de Processo Seletivo Simplificado e Selecdo Publica -

Agendamento de pericias médicas 17

Agendamento e encaminhamento de exames periddicos 22

Simulagdes de aposentadoria e/ ou abono de permanéncia -

Memorandos enviados N3do temos informacao
Carta de consignacdes 07
Estimativas de gastos 02
Certiddo do Tempo de Contribuicdo 03

Declaracdo do Tempo de Contribuicdo -

Certidao -

Declaragao -

Oficio -

Decretos -
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Edital -

Ordens de servico -

Outras atividades:
» Confecgdo de crachas para servidores;
* Recebimento e langamento de atestados;
e Contato telefébnico, por e-mail e whatsapp para contratacdo de servidores emergenciais e
nomeacgoes;
* Agendamento de pericias, exames admissionais, demissionais e exames periédicos na ENSEG;
e Elaboracdo de documentacgao para estagiarios: renovagdes, contratagdes, rescisdes e relatérios;
e Lancamentos, no sistema de RH, das justificativas de ponto enviadas pelas secretarias, Proarte e
escolas;
e Lancamentos diversos no sistema da folha para elaboragdo da folha de pagamento de junho/2025;
e Elaboracdo ponto secretarias e escolas de 17/05/25 a 16/06/25;
¢ PAD — Informacgdes da folha de pagamento ao TCE-RS, referente a Prefeitura, IPRAM e PROARTE, do
periodo de 01/01 a 30/06/25
e ESOCIAL da Prefeitura, IPRAM e PROARTE referente ao més de abril/2023;
¢ Conferéncia dos servidores ativos no sistema de alimentacdo, bem como alteracdo da quantidade de
cotas, conforme legislacdo atual;
e Conferéncia e ajustes no sistema da alimentacdo das servidoras em licenca maternidade com o
levantamento dos valores a serem devolvidos e/ou descontados em folha de pagamento;
e Efetivacdo de inclusGes e exclusdes de servidores e dependentes no plano de sadde Unimed e
Tacchimed;
e Conferéncia e fechamento da folha de pagamento dos estagidrios do més de junho, com envio dos
relatérios para a INQC e elaborag¢do do Laudo do Contrato da INQC.

e Elaboracdo da documentacdo de férias de junho e julho/25 e envio as secretarias;
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

e Cdlculo e envio dos relatérios e arquivos ao banco, contabilidade e tesouraria referente as férias para
pagamento em junho e julho/2025;

¢ Envio do relatério mensal de férias as secretarias e PROARTE;

* Envio do relatdrio mensal de horas compensadas as secretarias, escolas e PROARTE;

e Conferéncia das causas suspensivas e interruptivas para fins de triénio, promocgao de classe e prémio
assiduidade dos servidores;

e Importa¢do no portal do FBConnect de arquivos referentes a folha de abril/2023 dos servidores

filiados ao RPC;

Abaixo, valores das folhas de pagamentos: Prefeitura, IPRAM, Proarte e Estagiarios:

LIQUIDOS DAS FOLHAS: PREFEITURA, IPRAM E PROARTE
FOLHA DA PREFEITURA RS 3.794.110,15
FOLHA DO IPRAM RS 1.556.436,00
FOLHA DA PROARTE RS 31.665,39
TOTAL LIQUIDO: R$ 5.382.211,54

FOLHA DO PAGAMENTO: ATIVOS PREFEITURA CNPJ: 88 587.183/00001-34

SERVIDORES LiQuIDO*

TOTAIS: 790 3.794.110,15

" Total de servidores SEM estagiarios.
* VALOR LiQUIDO GASTO COM A FOLHA DOS ATIVOS NO MES DE JUNHO/25.

FOLHA DE PAGAMENTO: IPRAM CNPJ: 94.728.698/00001-00
IPRAM SERVIDORES LiQuiDo*
INATIVOS 294 RS 1.548.832,12
DIRETORIA 04 RS 7.603,88
TOTAIS: 298 RS 1.556.436,00

" Total de servidores SEM estagiarios.
* VALOR LiQUIDO GASTO COM A FOLHA DOS INATIVOS, PENSIONISTAS E DIRETORIA, NO MES DE JUNHO/25.
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

FOLHA DE PAGAMENTO: PROARTE CNPJ: 03.731.178/00001-09

PROARTE SERVIDORES LiQuiDo*

REGIME PROPRIO (PROARTE) - EFETIVOS 04 RS 19.615,56
REGIME GERAL (INSS) - CC 02 RS 12.049,83
TOTAIS: 06 R$ 31.665,39

" Total de servidores SEM estagiarios.
* VALOR LiQUIDO GASTO COM A FOLHA DOS ATIVOS NO MES DE JUNHO/25.

FOLHA DO PAGAMENTO: ESTAGIARIOS

SECRETARIA ESTAGIARIOS LiQuiDo*

GABINETE 03 RS 4.525,37
ADMINISTRAGAO 11 RS 17.662,22
FAZENDA 02 RS 3.224,81
EDUCACAO 17 RS 31.918,88
PROJETOS E OBRAS PUBLICAS 02 RS 3.880,50
AGRICULTURA 02 RS 3.879,39
PLANEJAMENTO, SERVICOS E VIAS URBANAS 01 RS 1.942,12
SAUDE 02 RS 3.881,47
ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO 03 RS$ 5.817,10
DESENVOLVIMENTO TURISTICO, INDUSTRIA E COMERCIO -

ESPORTES, LAZER E JUVENTUDE -

SEGURANCA E TRANSITO 01 RS 1.942,12
PROARTE 02 RS 3.291,04
TOTAIS: 46 RS 81.965,02

* VALOR LIQUIDO GASTO COM A FOLHA DOS ATIVOS NO MES DE JUNHO/25.

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/PATRIMONIO E ARQUIVO PASSIVO
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MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

JUNHO/2025
RELATORIO DE ATIVIDADES REFERENTES AO MES DE JUNHO DE 2025

Projetos retirados — 10

Processos Administrativos retirados — 26

Licitagdo — Chamamento Publico 07/2023 (4 pastas)

Notas extras e empenhos — anos diversos

Processos Administrativos de incorporacdo patrimonial — 6
e Processos Administrativos de transferéncia patrimonial — 2

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO/ALMOXARIFADO

JUNHO/2025

NO MES DE JUNHO DE 2025 NO SETOR DE ALMOXARIFADO, FORAM DESEMPENHADAS AS SEGUINTES
ATIVIDADES:

—» COMPRA DE OXIGENIO MEDICINAL.

- RECEBIMENTO DE MERCADORIAS.

— CODIFICAGAO DE PRODUTOS.

- LANCAMENTO DE ENTRADAS E BAIXAS NO SISTEMA ABASE.

- ARQUIVAMENTO DE REQUISICOES.

- ENCAMINHAMENTO DE ORDENS DE COMPRA PARA A FAZENDA.
— EMPRESTIMO DE FERRAMENTAS.

- CONTROLE DE EPIS EM FICHA INDIVIDUAL.

QUANTIDADE DE TAREFAS:
REQUISICOES:
FORAM ATENDIDAS 112 REQUISICOES.

RECEBIMENTO DE MERCADORIAS:
FORAM RECEBIDAS 3 ORDENS DE COMPRAS.

SOLICITAGOES DE COMPRAS:
FORAM COMPRADOS 2 CILINDROS DE OXIGENIO.

Redigido por Heloisa Colassiol Fachin
Secretaria Municipal da Administragdo. Pagina 11 de 12



= O]

s Qg iosa

MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

EMPRESTIMO DE FERRAMENTAS:
FORAM EMPRESTADAS 84 FERRAMENTAS.
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